Mẫu 1 - Nghị quyết của Hội đồng quản trị 

	CÔNG TY …………….

(cỡ chữ 12)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

(cỡ chữ 12)
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
(cỡ chữ 13)

	Số:....... NQ/HĐQT - LH 

(cỡ chữ 13)
	         Hà Nội, ngày ….. tháng ….. năm 20…

(cỡ chữ 13)


(Toàn bộ nội dung văn bản dùng phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 13)

NGHỊ QUYẾT


.........................(1).........................

HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

CÔNG TY……………………….
( * )    Căn cứ ……………………………………………………………………...;
( * )     Căn cứ 
;



;


( dùng lệnh center)
QUYẾT NGHỊ:
 ( * )      Điều 1. 
...(2)... .


 ( * )      Điều 2. .. ...



./.

	
Nơi nhận: (cỡ chữ 11)
- Như Điều …; (cỡ chữ 11)
- ……..;
- Lưu: VT, (4)….   
	TM. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 
CHỦ TỊCH(3) 


Nguyễn Văn A


Ghi chú:

(*) Lùi vào 1 tab
(1) Trích yếu nội dung nghị quyết.

(2) Nội dung nghị quyết.

(3) Chức vụ của người ký, trường hợp Phó Chủ tịch được giao ký thay Chủ tịch thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước chức vụ Chủ tịch, bên dưới ghi chức vụ của người ký (Phó Chủ tịch). 

(4) Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo văn bản và số lượng bản lưu (nếu cần).

